Procedury zapewniajace bezpieczny pobyt uczniow w swietlicy
szkolnej w Publicznej Szkole Podstawowej im. Jana Pawia 11
w Brzeznicy

I. Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej.

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicow/
prawnych opiekunéw (Karta zapisu dziecka do s$wietlicy szkolnej), sktadanego kazdego
roku w Swietlicy lub w sekretariacie szkoty.

2. Zgtoszenia do sSwietlicy na kolejny rok szkolny dokonujg rodzice / prawni opiekunowie
w terminie do 30 maja roku poprzedzajacego dany rok szkolny.

3. Nabor pierwszoklasistow do Swietlicy odbywa sie w terminie do 20 czerwca roku
poprzedzajacego dany rok szkolny. Rekrutacja uzupetniajgca odbywa sie do 05
wrzesnia danego roku szkolnego.

4. Rodzice / prawni opiekunowie mogg zgtosi¢ dziecko do s$wietlicy w innych terminach
tylko w uzasadnionych przypadkach.

5. Karty zapisu sa dostepne na stronie internetowej szkoty w zaktadce ,Swietlica”,
pobierane u nauczycieli $wietlicy jak rowniez w sekretariacie szkoty.

6. Do Swietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmuje sie ucznidow rodzicow
pracujacych, sieroty, rodzin niepetnych, wielodzietnych, zaniedbanych wychowawczo,
rodzin zastepczych, rodziny dzieckiem niepetnosprawnym.

7. Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (Karty zapisu dziecka
do sSwietlicy szkolnej) przez komisje kwalifikacyjng w sktadzie: dyrektor szkoty,
wychowawcy $wietlicy, nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej.

8. Rozpatrzenie zgtoszen o przyjecie dziecka do Swietlicy, ktére zostaty ztozone
po przewidzianym w regulaminie terminie, nastepuje do 15 wrzesnia - po
rozpoznaniu potrzeb oraz w zaleznosci od ilosci wolnych miejsc.

9. Rodzice niezwlocznie informuja wychowawcow sSwietlicy o dluzszej
nieobecnosci dziecka w swietlicy badz rezygnacji z uczeszczania do swietlicy.
Dziecko zapisane a nie uczeszczajace do swietlicy zostaje skreslone z listy po
dwoch tygodniach nieusprawiedliwionej nieobecnosci.

II. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez
rodzicow /prawnych opiekunéw/

Przyprowadzanie dziecka do swietlicy
1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane ze $wietlicy przez
rodzicow / prawnych opiekunow/, ktérzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo

w drodze do $wietlicy i ze $wietlicy do domu.

2. Wychowawcy $wietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie
dziecka, ktdre zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do swietlicy.



Odbieranie dziecka ze swietlicy

1.

Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby upowaznione na pismie
przez rodzicéw (opiekundw prawnych). Upowaznienie pozostaje w dokumentacji
Swietlicy.

. W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie swietlicowej, musi

ona posiadac¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicéw /opiekundéw/
( zatacznik nr 2 do Regulaminu Swietlicy).

. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo

dziecka odebranego ze $wietlicy przez upowazniong przez nich osobe.

. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzieé¢, kto odbiera dziecko ze

Swietlicy. Ze Swietlicy lub miejsca przebywania grupy Swietlicowej tzn. boiska, placu
zabaw itp. mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba
upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.

. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie

z rodzicem (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze
dziecka, podpisujac sie pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajacq
z dowodu potwierdzajacego jej tozsamos¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego
dokumentu tozsamosci.

. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie od

rodzica/opiekuna, ktéry wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowitg
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

Gdy dziecko wychodzi ze Swietlicy, zgtasza swoje wyjscie do domu wychowawcy
Swietlicy.

. Rodzice/prawni opiekunowie/ zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy Swietlicy.

Po godz. 15.30 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie zapewniajg
dzieciom opieki i nie ponosza odpowiedzialnosci za nie.

. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢

po$wiadczone przez orzeczenie sgdowe.

II1. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje uczniow klas
I uczeszczajacych do swietlicy.

. Wychowawcy klas I sg zobowigzani do odbierania ucznidw na lekcje ze sSwietlicy

i odprowadzenia ich po lekcjach do Swietlicy.

. Dzieci od klasy II, ktére przebywajg w $wietlicy, na zajecia lekcyjne mogg wychodzi¢

same po uprzednim przypomnieniu wychowawcy S$wietlicy, tuz przed rozpoczeciem
lekcji.



. Jezeli lekcje w klasie I rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka

angielskiego itd.), jest on rowniez zobowigzany do zabrania uczniédw na lekcje
i odprowadzenia ich do Swietlicy po skonczonej lekcji.

. W przypadku zmiany godzin lekcji wychowawca klasy jest zobowigzany zostawié

w $wietlicy pisemng informacje o zaistniatej zmianie.

IV. Procedura przy zwalnianiu dziecka z zajec¢ swietlicowych.

. Wychowawca $wietlicy nie_ moze zwolni¢ ucznia na podstawie telefonu od rodzicow,

opiekunow.

. Odpowiedzialnos¢ za ucznia zwolnionego z zaje¢ $wietlicowych ponosi osoba

wydajaca pozwolenie na pismie (rodzice, opiekunowie prawni).

V. Procedury postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy bez pozwolenia.

1.

2.

Wychowawca s$wietlicy powiadamia wychowawce klasy i rodzicow.

W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem w celu przypomnienia
regulaminu Swietlicy.

. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowg w dzienniku $wietlicowym.

. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko S$wietlicy bez pozwolenia,

rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

. W przypadku trzeciego opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje czasowo

zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika $wietlicy. W tym czasie rodzice
zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.

VI. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze

$wietlicy po godzinie 15.30

. Wychowawca $wietlicy kontaktuje sie z rodzicami badz opiekunami dziecka,

wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej.

. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka.

. Jezeli problem powtarza sie zwotuje sie zespdt wychowawczy w celu omodwienia

sytuacji opiekunczo - wychowawczej dziecka z udziatem rodzicow, pedagoga Iub
psychologa szkolnego, wychowawcy klasy i $wietlicy.

. Jezeli rodzice/prawni opiekunowie, mimo to, nie wywigzujq sie z ustalen podjetych

w zespole wychowawca powiadamia Policje.

. W sytuacji gdy wychowawca nie moze nawigzac¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami

dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.



6. Wychowawca jest zobowigzany do wezwania Policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki.

VII. Procedura postepowania z dzieé¢mi, ktore nie sq zapisane do swietlicy, a
zostaly czasowo z réznych przyczyn pozostawione bez opieki

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci nie zapisane do $wietlicy szkolnej mogg przebywacd
w niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grupy obecnej w Swietlicy nie przekracza
25 uczniow.

2. W sytuacji opisanej w punkcie 1, nauczyciel moze wéwczas przyprowadzi¢ dziecko do
Swietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia
rodzicow /prawnych opiekundéw o pozostawieniu dziecka w $wietlicy i ustalenie odbioru
dziecka.

3. W przypadku zauwazenia objawdéw choroby nauczyciel powiadamia rodzicow o stanie
dziecka.

VIII. Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez
osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub pod
wplywem innych $§rodkéw odurzajacych

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe w stanie nietrzezwosci lub pod
wptywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest
poinformowac te osobe o zagrozeniu bezpieczenstwa dziecka oraz zazgda¢ wezwania
(lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwitocznie powiadomic
wychowawce klasy oraz dyrektora szkoty.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac
Policje.

IX. Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej,
fizycznej

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikdéw zajscia,
przeprowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy i rodzicéw o
zdarzeniu.

2. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa.

3. Nastepnie nauczyciel $wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania
wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.



X. Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow i swietlicy

. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy.
Sporzadza takze notatke stuzbowa.

. W dalszej kolejnosci nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg
postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolhego i prywatnego na terenie
szkoty.

. Uczen niszczacy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialnosé
materialng i zobowigzani sq do naprawienia wyrzadzonej szkody.

XI. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

. Gdy ma miejsce kradziez ws$rdd uczniow na terenie Swietlicy wychowawca
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia i sporzadza
notatke stuzbowa.

2. Wychowawca informuje o =zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng
procedure postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawianie w niej drogich przedmiotéw,
zabawek, telefonéw komorkowych itp.



